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CHU DPE D.
Bai 2. Sy an toan va hgp phéap
Cau 1. Cho biét diéu nao sau day khéng phai la thong tin ca nhan?
a) ho tén
b) ngay thang nam sinh
c) thu cung

d) dia chi nha/co quan

Cau 2. Khi ding nhap mat khau trén may tinh, chiing ta can thwc hién nhirng gi dé an
toan?

a) tat ché do gd tiéng Viét
b) bat ché do hién thi mat khau
¢) chon ché dé khéng luu mat khau tu dong

d) khéng thuc hién thao tac gi ca

Cau 3. Hay chon viéc can lam dé chia sé thong tin an toan va hop phap?
a) chon loc thong tin dé tiép nhdn, tranh nhiing thdng tin sai su thdt, gid mao
b) dang y kién ca nhan Ién mang xa hoi, dién dan tuy thich

¢) chia sé moi thong tin di né chwa duoc kiém chang

d) lan truyén tin gia l1am ton thuong hay xtic pham nguoi khéac

Cau 4. Hay chon bién phap bao vé thong tin ca nhan trong nhirng bién phap sau:
a) khdng nhdp mdt khdu khi cé ngieoi nhin trém

b) bat tinh ning ghi nhd mat khau tu dong

) nén dung mang cong cong thudng Xuyén

d) khong dang xuét tai khoan sau khi st dung



Cau 5. Hay chon phat biéu ding trong nhirng ciu sau day:

a) tat ca cac thong tin trén mang déu dang tin

b) chling ta c6 thé dang bat cir thdng tin gi 18n facebook ma khong bi phép luat xu Iy
¢) han ché dang nhdp tai khoan ¢ nhiing may tinh céng céng

d) nén bat tinh nang luu mat khau tu dong & tat ca may tinh minh sir dung

CHUDEE
Bai 1. Tim kiém va thay thé

Ciu 1. Pé tim kiém thong tin nhanh chdong trong khi soan thae viin ban ta sir dung chic
nang gi?

a) chén hinh anh

b) chén ki hiéu dac biét
¢) Find

d) Replace

Cau 2. Cong dung ciaa cong cu Tim kiém (Find) trong MS Word la gi?
a) gitp nhanh chdng thay thé mat cum tir trong toan bo vin ban

b) giup nhanh chong dinh vi mot cum tur cho truéc trong toan bé van ban
¢) gitp nhanh chdng tim va thay thé mét cum tir trong toan b vin ban

d) gitp nhanh chdng tim va chinh stra mot cum tir trong toan bo van ban

Céu 3. Pé mé hop thoai Find chiing ta thuc hién thao tic nio sau day?
a) Nhap chon cong cu Find

b) Nhan t6 hop phim Ctrl+F

¢) Nhan t6 hop phim Ctrl+H

d) Cdu a) va cdu b) déu diing

Ciu 4. Pé mé hop thoai Replace ching ta thuc hién thao tiac nao sau day?

a) Nhap chon cdng cu Replace



b) Nhan t6 hop phim Ctrl+F
¢) Nhan t6 hop phim Ctrl+H

d) Cau a) va cau ¢) déu ding

Cau 5. Trong hgp thoai Find and Replace, 6 Find what chwa néi dung gi?
a) cum tir can tim

b) cum tir khong tim thay

C) cum tur sé thay thé

d) cum tir can tim va sé duoc thay thé

Cau 6. Trong h¢p thoai Find and Replace, 6 Replace with chira ngi dung gi?
a) cum tir can tim

b) cum tir khéng tim thay

¢) cum tir sé thay thé cho cum tir trong 6 Find what

d) cum tir s& bi thay thé

Céau 7. Trong hgp thoai Find and Replace, nut Find Next c6 cong dung gi?
a) thay thé cum tir vira tim dugc

b) thay thé tit ca cac cum tir vira tim duoc

¢) hay bo chire niang tim kiém

d) bé qua cum tir vira tim diwoc va tim cum tir tiép theo

Cau 8. Cong cu Replace c6 thé tim thay va thay thé ddi tweng nao sau diy?
a) chir va sb

b) cac ki hiéu @ # $...

¢) cac dau cham cau

d) tdt cd cdc doi twong trén déu ding



Cau 9. Chung ta sir dung cdng cu Replace dé lam gi?
a) dinh dang doan van ban

b) dinh dang ki tu

c) thut dong va té mau

d) sia chira CAc tir Viét sai trong van ban

Bai 2. Trinh bay trang, dinh dang va in van ban
Cau 1. Thé nao |a mat doan vin ban?
a) la mét hay nhiéu cau cach nhau béi ki tw ngat dong
b) 1a mot hay nhiéu cau c6 cuing mét dinh dang vé mau sac, kich ¢
¢) 1a mot hay nhiéu cau cach nhau bgi dau cham

d) 1a mét hay nhiéu cau bat ki ¢6 cuing ndi dung

Cau 2. Pinh dang doan la gi?

a) la canh ¢, gian dong, gidan doan
b) 1a in dam, in nghiéng, gach dudi
C) cAu a) va b) déu ding

d) cau a) va b) déu sai

Cau 3. Pinh dang ki tw la gi?

a) la canh I¢, gian dong, gidn doan
b) la in dam, in nghiéng, gach duoi
¢) cdu a) va b) déu ding

d) cau a) va b) déu sai

Ciu 4. Pé dinh dang ki tw chiing ta phai thuc hién thao tac nao diu tién?
a) to den van ban
b) dat con tro trong doan van ban

¢) dit con tro ¢ dau cau



d) tat ca cac cau trén déu dung

Ciu 5. Pé dinh dang doan vin ban chiing ta phai thuc hién thao tic nao dau tién?
a) to6 den van ban

b) dat con tro trong doan van ban

¢) dit con tro ¢ dau cau

d) tdt cd cdc cdu trén déu diing

Cau 7. Pinh dang trang la gi?

a) la xdc dinh lé trén, |é dudi, lé trai, 1é phdi cua trang van ban

b) 1a x4c dinh tiéu dé trén, tiéu dé dudi, tiéu dé trai, tiéu dé phai ctia trang van ban
¢) la dinh dang trang van ban theo s¢ thich

d) la gian dong, gian doan, gidn ki tu

Cau 8. COng cu nao sau day cé cong dung chon kho giay?
a) Margins

b) Orrientation

c) Size

d) Page Setup

Cau 9. COng cu nao sau day cé cong dung canh 1& trang?
a) Margins

b) Orrientation

c) Size

d) Page Setup

Cau 10. Cong cu nao sau diy c6 cong dung chon hwéng gidy?
a) Margins

b) Orrientation



c) Size

d) Page Setup

Cau 11. Lénh Print c6 cong dung gi khi soan thaoe van ban?
a) in van ban

b) canh 1&

¢) dinh dang ki tu

d) chon kho giay

Cau 12. Pinh dang vin ban nham muc dich gi?
a) lam cho van ban dep, dé nhin, dé nhé

b) 1am cho vin ban d& in an

¢) lam cho van ban mau me hon

d) 1am cho vin ban ton it gidy in hon



Cau 13. Trong cac ciu sau, cau nao dung?

a) dinh dang van ban bao gém dinh dang ki tw, dinh dang doan, dinh dang trang
b) dinh dang trang chinh 13 thay d6i c¢& gidy

c) d6 léch cua van ban so véi 18 trai chinh 12 1& trai cua trang

d) dinh dang ki ty va dinh dang doan c6 cac budc thuc hién hoan toan giéng nhau

Cau 14. Pinh dang vin ban la gi?

a) 1a thay doi Ié trang, c& gidy, kho giay

b) 1a thay d6i kiéu chir

¢) 1a thay d6i khoang cach giira cac dong, cac doan

d) tdt cd cdc cdu trén déu ding

Bai 4. Trinh bay théng tin ¢ dang bang
Ciu 1. Pé tao bang ta thuc hién thao tic nao sau diy?
a) Chon cong cu Insert>Table, ré chudt chon sé dong, sé cot
b) Nhan t6 hop phim Ctrl+T
¢) Chon ¢bng cu Insert>Table>Insert Table, ré chudt chon sé dong, s6 cot

d) Ca 3 thao tac trén déu diing

Ciu 2. Pé thay ddi chiéu cao cia hang ta thuc hién thao tac ndo sau day?

a) dua chudt vao dudng bién cot, con tré thanh mii tén hai chiéu thi kéo sang trai hay phai
b) dua chudt vao duong bién cot, con tro thanh miii tén hai chiéu thi kéo 1én trén hay xudng
dudi

¢) dua chudt vao dudng bién hang, con tro thanh miii tén hai chiéu thi kéo sang trai hay phai

d) dua chudt vao duong bién hang, con tro thanh mili tén hai chiéu thi kéo Ién trén hay xudng
dudi



Ciu 3. Pé chén thém mét hang ta thuc hién thao tic nao sau day?

a) dat con tro tai vi tri muén chén, chon thé Layout, chon cong cu Insert Above/Below
b) nhap phai 18n hang can chén, chon Iénh Insert Above/Below

¢) nhap vao dau cong xuét hién ¢ giita cac hang

d) ca 3 thao tac trén déu dung

Ciu 4. Pé thay d6i chiéu rong cot ta thuc hién thao tac nao sau day?

a) dua chudt vao dudng bién cot, con tré thanh mili tén hai chiéu thi kéo sang trai hay phai
b) dua chudt vao duong bién cot, con tro thanh miii tén hai chiéu thi kéo 1én trén hay xudng
duoi

c) dua chudt vao dudng bién hang, con tro thanh miii tén hai chiéu thi kéo sang trai hay phai

d) dua chudt vao duong bién hang, con tro thanh miii tén hai chiéu thi kéo I&n trén hay xubng
dudi

Ciu 5. Pé chén thém mét cot ta thuc hién thao tic nao sau day?

a) dat con tro tai vi tri muén chén, chon thé Layout, chon ¢ong cu Insert Left/Right
b) nhap phai 1én cot can chén, chon Iénh Insert Left/Right

¢) nhap vao dau cong xuét hién & gitta cac cot

d) ca 3 thao tac trén déu ding

Cau 6. Cong cu Insert Above c6 cong dung gi?
a) chen thém mot hang bén trén hang hién thoi

b) chen thém maot hang bén dudi hang hién thoi
c) chen thém mét cot bén tréi cot hién thoi

d) chén thém mot cot bén phai cot hién thoi

Cau 7. Cong cu Insert Below c6 cong dung gi?
a) chen thém mot hang bén trén hang hién thoi

b) chen thém mot hang bén dudi hang hién thoi



¢) chén thém mot cot bén trai cot hién thoi

d) chen thém mot cot bén phai cot hién thoi

Céu 8. Cbng cu Insert Left c6 cong dung gi?
a) chén thém mot hang bén trén hang hién thoi

b) chén thém mot hang bén dudi hang hién thoi
c) chen thém mét cot bén trai cot hién thoi

d) chén thém mot cot bén phai cot hién thoi

Céau 9. Cong cu Insert Right c6 cong dung gi?
a) chen thém mot hang bén trén hang hién thoi
b) chén thém mot hang bén dudi hang hién thoi
¢) chén thém mot cot bén trai cot hién thoi

d) chen thém mot cot bén phai cot hién thoi

Cau 10. Vi sao phai sir dung bang trong soan thao van ban?
a) bang gitip trinh bay thong tin c6 dong, rd rang, dé so sanh

b) bang giup trinh bay théng tin c6 mau sic, dinh dang ki tu

¢) trinh bay théng tin bing bang gitp dé in 4n hon

d) tat ca cac cau trén déu dung

Bai 5. Thuc hanh tong hop vé soan thae vin ban
Céu 1. Pé lwu viin ban ta thuc hién thao tac nao sau day?
a) nhan t6 hop phim Ctrl+S
b) nhap céng cu New
¢) chon Iénh File>Open

d) ca 3 thao tac trén déu ding



Céu 2. Pé mé mot tai liéu cii ta thuc hién thao tic nao sau day?
a) nhan t6 hop phim Ctrl+S

b) nhap cong cu New

¢) chon Iénh File>Open

d) ca 3 thao tac trén déu dung

Cau 3. Pé tao méi mot trang vin ban ta thuc hién thao tic nao sau day?
a) nhan t6 hop phim Ctrl+S

b) nhap céng cu New

¢) chon Iénh File>Open

d) ca 3 thao tac trén déu diing

Céu 4. Pé canh trai vin ban ta nhan té hop phim nao sau day?

a) Ctrl+L b) Ctrl+E ¢) Ctrl+R d) Ctrl+J

Ciu 5. Pé canh phai viin ban ta nhan té hop phim nao sau day?
a) Ctrl+L b) Ctrl+E c) Ctrl+R d) Ctrl+J

Ciu 6. Pé canh giira vin ban ta nhan té6 hop phim nao sau day?
a) Ctrl+L b) Ctrl+E ¢) Ctrl+R d) Ctrl+J

Céu 7. Pé canh déu vin ban ta nhan té hop phim nao sau day?
a) Ctrl+L b) Ctrl+E c) Ctrl+R d) Ctrl+J

Ciu 8. Pé canh giira ndi dung trong o ta chon 6 dé6 va nhan cdng cu nao sau day?

) b) = c) d) =

Ciu 9. Pé chén hinh vao bang ta thuc hién thao tic nao sau day?
a) dat con tré tai vi tri can chén, chon Insert>Picture, chon hinh

b) dat con tré tai vi tri can chén, chon Design>Picture, chon hinh



c) dit con tro tai vi tri can chén, chon Layout>Picture, chon hinh

d) tat ca cac thao tac trén déu sai

Cau 10. Hay chon phat biéu ding trong cac phat biéu sau?
a) khong thé dinh dang ki tu trong bang

b) khong thé chén hinh anh bén trong bang

¢) cd thé chén thém hang, cot tly y

d) khéng thé x6a bang ma khong can chon bang

Bai 6. So' d0 tw duy
Cau 1. So @6 tw duy 1a gi?
a) 1a so dd giup trién khai y twang mot cach ngan gon, truc quan
b) 14 biéu d6 quan hé giira cac dbi tuong co lién quan
c) l1a biéu d6 so sanh cac thanh phan gia tri

d) 1a so d6 md ta tong thé cac méi quan hé co lién quan

Cau 2. Cho biét cong dung ciia so' dd tu duy?

a) gilp ghi lai tom tat, trién khai mot y tudng trong qué trinh suy nghi

b) gilip ta trinh bay mét chu dé theo cach thay duoc cac y chinh caa chu dé
¢) cdu a) va b) déu ding

d) cau a) va b) déu sai

Cau 3. Cho biét cac thanh phan co ban cia so' do tuw duy?

a) tén chii d& hoac hinh anh biéu thi ¥ twong/thong tin, cac nhanh (duong ni)
b) tén cac chi tiét, cac nhanh (dudng ndi)

¢) tén cac hinh V&, cac dudng ndi

d) cac ddi tuong trung tam, cac duong noi



Ciu 4. Piéu can cha y khi 1ap mot so @6 tw duy?
a) cac nhanh khdng can lién quan dén cha dé

b) cac nhéanh phai lién quan dén chu dé

¢) viét ngin gon, cd khoang triang dé bb sung

d) cau b) va céu c) déu ding

Cau 5. C4c chi dé dwoc chia thanh nhirng d6i twong nao sau diy?
a) chu dé chinh, chua dé phy

b) chi &é me, chu dé con

¢) cha dé trung tam, chi dé chinh, chu dé phu

d) chi dé trung tam, chu dé me, chu dé con

Céu 6. So' do tw duy c6 ich trong nhirng trudng hep nao sau day?
a) Viét mot 14 thu cho ban than

b) tom tat y chinh cia mot bai phét biéu

¢) tinh toan chi phi cho mot hoat dong

d) tao mot danh sach lop

Cau 7. Cheon phét biéu thé hién wu diém cia phan mém so dd tw duy.
a) nhanh hon v¢ tay

b) c6 thé sira chita so do tu duy ma khong dé lai dau vét

¢) cd thé in ra nhiéu ban trén giay va ding may chiéu cho nhiéu nguoi xem

d) tat ca cAc phét biéu trén déu dung



